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1 - Les étapes clés de

la création d’une entreprise

@)- LES FORMALITES DE CREATION

Les formalités de création ont été considérablement
simplifiées gréace a la mise en place des Centre Régionaux
d'investissement (CRI), «guichet unique» aupres duquel

_ vous allez pouvoir effectuer la quasi totalité de vos
L’I EE 2 v N . .
- L'ID démarches d'immatriculation de votre entreprise.

Tout d"abord, il vous faut avoir une idée de création
d'entreprise

Eclaircir et maitriser |'idée maftresse

Puis vérifier si celle-ci est bonne et réalisable

- UADEQUATION AVEC \

LE PORTEUR DE PROJET

Validez que vous avez vraiment les
qualités, le bagage et le profil en
adéquation avec le projet

que vous voulez mener



Vous avez un projet d'entreprise que vous révez de
concrétiser 7 Vous voulez devenir votre propre patron?
N'attendez plus, lancez- vous et créez votre société.
Le succes est a votre portée : le tout est une question
de préparation. Surtout ne vous précipitez pas et
assurez-vous de bien suivre toutes ces étapes :

(- LE CHOIX DU STATUT JURIDIQUE

Déterminez quel statut juridique est le plus adapté a votre projet
Quelle que soit I'importance de la nature de I'activité envisagée,

le choix d'un statut adapté au projet doit étre effectué : entreprise
individuelle ou société

©- LE FINANCEMENT
/ Réfléchissez a la maniére de réunir les capitaux

nécessaires pour financer vos différents besoins
durables identifiés.

Le financement correct d'un projet est une des
conditions de pérennité de la future entreprise

/ O- LES PREVISIONS FINANCIERES

Vous devez traduire, en termes financiers, tous les
éléments que vous avez réunis au cours des étapes
précédentes

Vérifiez la viabilité de votre entrprise en projetant ces

éléments sur une période pertinente et suffisamment
lisible : 3ans

© - PETUDE DE
MARCHE

Vlous devez vous assurer de la faisabilité
commerciale de votre projet en réalisant
I'étude de marché




2 - Quel type de financement
pour mon projet?

Types de financements Sources de financements

Epargne personnelle

Love money

Prét bancaire personnel

Prét d’honneur et crédit
solidaire

Participation dans le capital

Prét a moyen /long terme a
I'entreprise

Crédit bail

- Vous
- Vos associés

- Argent apporté par vos proches
(familles, amis, collegues de travail,
voisins, ...)

- Les banques commerciales

- Maroc Entreprendre
- Fondations
- Certains employeurs

- Organismes de capital risque
- Investisseurs individuels

- Les établissements de crédit

- Banques et organismes spécialisés

3 - Qui peut m’accompagner ?

Durant tout le processus de

création de votre entreprise et afin

d'augmenter les chances de succes de votre projet, plusieurs acteurs
publics, privés et associatifs sont la pour vous accompagner et

vous assister tout au long de
références non exhaustives :

vos démarches, ci-dessous quelques

e ANAPEC WWW.anapec.org
e Association des femmes chefs

, - www.afem.ma
d'entreprises du Maroc
e Centre des jeunes dirigeants www.cjd.ma

e Espace point de départ

www.espod.org

e Fondation Création d’Entreprises
-Banque Populaire-

www.gbp.ma

Réseau Maroc entreprendre

www.maroc—entreprendre.ma




4 - Quel statut juridique
pour ma société?

Quelle que soit I'importance et la nature de I'activité que vous
comptez exercer, vous devez choisir une structure juridique adaptée
a votre projet.

Il s'agit d'un choix décisif puisqu'il en découle un certain nombre de
conséquences fiscales, sociales et patrimoniales. Il faut donc bien
étudier vos options.

Il existe deux types d'entreprises:
- L'entreprise individuelle

- La société.




A - Lentreprise individuelle

L'entreprise individuelle est une entreprise exploitée par une
personne physique dont I'objet est d'exercer une profession libérale
ou une activité économique.

B- La société

Sur le plan juridique, une société est une fiction |égale conférant la
personnalité juridique a une entité économique formée de plusieurs
personnes qui mettent en commun des biens, des droits, des
capitaux ou des services en vue d'un objet que leurs conventions
déterminent. La société peut avoir un objet civil ou commercial.
La forme des sociétés commerciale, leur mode de constitution, la
nature et les modifications apportées a leur capital, le mode de
gestion et d'administration sont fixés par la loi et par le contrat dit
aussi « statut »;

Selon la loi marocaine, il existe deux types de sociétés : les sociétés
de personnes et les sociétés de capitaux.

1- Les sociétés de personnes

Les sociétés de personnes, sont celles ol les associés s'unissent
en considération de leur responsabilité parce quils se font
mutuellement confiance, I'intuitue personae est donc prédominant.
Dés lors, les parts d'un associé ne peuvent étre cédées qu'avec le
consentement unanime des autres.

Les différents types de sociétés de personnes sont :

La société en nom collectif (SNC):

Réglementée aux articles de 3 a 18 de loi 5-96, la société en
nom collectif est définie comme étant « une société dont tous les
associés ont la qualité de commercant et répondent indéfiniment
et solidairement aux dettes sociales ». Cette définition démontre
clairement que les associés sont solidairement responsables du
passif social.

La société en commandite simple (SCS) :

Sociétés de personnes qui comprennent deux ou plusieurs associés
ayant des qualités différentes : les commandités qui sont des
commercants et répondent solidairement des dettes sociales, et les
commanditaires qui ne sont pas commergants et ne sont tenus que
dans la limite de leurs apports.



La société en commandite par action (SCA) :
La société en commandite par action est une société dont le capital
est devisé en action, c'est une structure juridique originale par
laquelle on distingue deux types d'associés :

- Les commanditaires sont les actionnaires de la société, et
ne sont responsables des dettes qu'a concurrence de leur
participation au capital.

- Les commandités ont le statut de commergant et sont
solidairement responsable des dettes sur leurs biens propres.

2- Societé de capitaux

Une société de capitaux est une société généralement commerciale,
qui est constituée en considération des capitaux apportés par les
associés.

Les parts sociales représentant ces capitaux sont appelées actions,
elles sont négociables et librement transmissibles.

Les différents types de sociétés de capitaux sont :

La société a responsabilité limitée (SARL):

La société a responsabilité limitée est la forme juridique la plus
répandue au Maroc. Elle est constituée entre deux ou plusieurs
associés sans dépasser cinquante personnes, et elle peut
comprendre un seul associé « Sarl a associé unique ». C'est une
forme intermédiaire qui est une société commerciale a responsabilité
limitée ou la responsahilité des associés est limitée aux apports,
mais qui présente des caractéristiques de la société de personnes
notamment parce que les parts sociales ne sont pas librement
cessibles aux tiers (art 58 de la loi 5-96).

La société anonyme simplifiée (SAS):

La société anonyme simplifiée est constituée entre deux ou plusieurs
sociétés afin de créer ou de gérer une filiale commune. Elle ne peut
étre constituée qu'entre des sociétés dont le capital est au moins
égal a 2.000.000 dirhams.

La société anonyme simplifiée se distingue de la société anonyme
par la grande liberté qui est laissée aux actionnaires en terme
d’organisation et de fonctionnement de la société.
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La société anonyme (SA):

Société commerciale dont le capital est constitué par souscription
d'actions et dont les associés appelés «les actionnaires» sont
responsables a concurrence de leurs apports.

C'est une société dont les actions peuvent étre cotées en bourse et
sont disponibles a I'achat et a la vente pour quiconque souhaitant
les acquérir ou les vendre, sans l'obligation de recueillir le
consentement préalable de la société concernée.

3-Autre catégorie d’entreprises

Le groupement d'intérét économique (GIE) :

Le GIE n'est pas une société, il constitue un cadre juridique
intermédiaire entre la société et I'association, il est constitué a
partir de deux ou plusieurs personnes morales ou physiques a fin
de faciliter I'activité économique de ses membres par la création
d'une structure juridique tierce, mais il n'a pas vocation de réaliser
des bénéfices pour lui-méme. Par exemple des médecins libéraux,
ils utiliseront le GIE pour partager la méme visibilité, mettre en
commun les ressources matérielles et le service de secrétariat par
exemple, mais chaque médecin garde ses patients.

Le statut auto-entrepreneur :

['auto-entrepreneur est toute personne exercant, a titre individuel,
une activité industrielle, commerciale, artisanal ou prestataire de
service, dont le chiffre d'affaire annuel encaissé ne dépasse pas
500.000 dirhams pour les activités industrielle, commerciales et
artisanales et 200.000 pour les prestataires services. « rn.ae.gov.
ma ».
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Formes Entreprise

juridiques individuelle

Pas de nofion Capital librement fixé ~ Capital librement fixé 300 000 MAD
Capital minimal  de « capital P - it - - 3000000 MAD pour les SA
N par les associés par les associés ; A
sacial » faisant appel public a I'épargne

- La libération d’au moins
du % des apports en
numéraire au moment de

leg[:;:g} il X X X la constitution
- Le surplus doit étre libéré
dans un délai de 3 ans
- En numéraire
Natures des - En numéraire - En numéraire -En nat'urg
X - Interdiction des apports en
Apports - En nature - En nature - :
industrie
Nombre des Entrepreneur . - .
2 au minimum 2 au minimum 5 au minimum

associés individuel seul

Qualité des Personne . ’ .
Personne physique Personne physique Personnes physiques ou morales

associés physique
- Les commandités
sont solidaires aux
Totale et - dettes sociales.
" Y Responsabilité "
Responsabilité des  indéfinie sur L . ... -lescommanditaires . ..
= . solidaire et indéfinie Limitée au montant des apports
associés les biens ; ne supportent
des dettes sociales p
personnels les pertes qu'a
concurrence de leurs
apports.
- SA & CAD/ 3 au minimum et 12
Tous les associé Seuls les associé au maxi

sont gérant sauf commandités peuvent - SAa DCS :

Dirigeants EmF epreneur stipulation contraire  assurer la gestion sauf Directoire : 5 au maximum
individuel . . ; ; X
des statuts stipulation contraire  Conseil de surveillance : 3 au
des statuts minimum et 12 au maximum
- Un salarié ne peut étre
administrateur
- les administrateurs doivent
&tre actionnaires
Qualité des X X X - |'administrateur peut étre une
dirigeants personne morale ou physique
- |e président du CAD doit étre
obligatoirement une personne
physique
Obligatoire si le
Présence d'un chiffre d'affaire a la
commissaire aux X cldture d'un exercice X Obligatoire

comptes >50.000.000




SARL

Capital librement fixé par les associés

- Pas dobligation de capital minimum;
- Blocage du 1/4 pour un capital supérieur &
100.000

- En numéraire
- Ennature

- 2 au minimum
- 1 dans le cas d'une SARL AU
- 50 au maximum

Personne physique ou personne morale

Limitée au montant des apports

Une ou plusieurs personnes

-Obligatoirement personne physique
-Associé ou non
Un Salarié peut étre gérant.

Obligatoire si le chiffre d'affaire & la cloture d'un

exercice>50.000.000

SAS

300000 MAD

La totalité au
moment de la
constitution

- En numéraire
- Ennature

2 au minimum

Personne morale

Limitée au montant
des apports

un président au
minimum

Personne morale
ou physique

Obligatoire

SCA

300000 MAD

La totalité au moment de la constitution

- En numéraire
- En nature

4 au minimum

Personne physique ou morale

- Les commandités sont solidaires aux dettes
sociales.

- Les commanditaires ne supportent les pertes
qu‘a concurrence de leurs apports.

- Seuls les associés commandités peuvent
assurer la gestion sauf stipulation contraire
des statuts

- Un conseil de surveillance composé de 3
actionnaires au moins.

Associé ou non

Obligatoire




5 - Les formalités nécessaires
a la création de mon

entreprise



Processus de création d’entreprise

Demande de certificat négatif

\ 4

Préparation du dossier de création

Siege social - Etablissement des statuts
— désignation du gérant pour la SARL
Ftablissement des bulletins de souscription
Etablissement de la déclaration de souscription et de versement
Blocage du capital, Iégalisation de la liste des souscripteurs et
nomination des administrateurs et du commissaire aux comptes
pour la société anonyme

\ 4

Prise de rendez et saisie du dossier en ligne
www.casainvestma

v

Dépot de dossier de création d'entreprise

\/

Traitement du dossier au niveau du Back-Office

\/

Enregistrement des actes (Statuts, Contrat de bail,
PV...)

\/

Inscription a la Taxe Professionnelle
et Identification Fiscale

Immatriculation au Regisre de Commerce

\/

Affiliation & la CNSS

\/

Retrait du dossier de création d'entreprise

Publication de I'Avis d'immatriculation




1 - Je me procure un certificat négatif :

Ne vous fiez pas a son nom, ce certificat est tout ce qu'il y a de positif
pour la création de votre entreprise. C'est un document qui atteste
en effet que la dénomination, sigle ou enseigne demandé n'est pas
déja utilisé et peut &tre donc exploité pour 'immatriculation au
Registre du Commerce.

Toutes les sociétés commerciales sauf les

Entreprises BOS e
concernées | Entreprises individuelles qui n'optent pas pour
enseigne.
- En ligne :www.directinfo.ma
Ou |3 - Centre Régional d'Investissement / Guichet

OMPIC

Organisme [ Office marocaine de la propriété industrielle et
concerné |J commerciale (OMPIC)

- Formulaire a télécharger et a remplir sur

bocuments a WWWw.ompic.org.ma

présenter
- CIN du demandeur
- En ligne 170 MAD pour les dénominations
. commerciales réservés aux personnes morales
Frais

- 130 MAD pour les enseignes

2 - Je saisie mon dossier et je prends rendez-vous en ligne.
Pour le dépdt de votre dossier de création d'entreprise au CRI, vous
devez prendre un rendez-vous en ligne.

Aucune autre possibilité de dépdt de dossier n’est autorisée sans un
rendez-vous préalablement réservé en ligne.

Entrepri: s
ep ses} Toutes les sociétés.

concernées

Via le systeme de prise de rendez vous en ligne
vous pouvez y accéder directement a partir de

Oou notre portail www.casaivest.ma, en cliquant
sur Mes rendez-vous dans la rubrique Mes
services

3 - Je prépare mon dossier de création

3-1 J'établis mon siége social

Le siege social de votre entreprise est le lieu, précisé dans les
statuts, qui constitue son domicile juridique et sa nationalité. Il peut
s'agir soit d'une domiciliation dans un centre d'affaires ou dans une
propriété privé, ou d'un bail commercial.



3-2 Etablissement des statuts

Le statut est un ensemble de dispositions contractuelles, |égales
qui définissent les regles impersonnelles et objectives applicables a
une situation juridique déterminée.

Le statut peut étre un acte notarié : rédigé par un notaire a la
demande du client ou sous seing privé rédigé par les parties ou par
des tiers (fiduciaire ou conseiller juridique. . .).

Entreprises Toutes les sociétés commerciales sauf les
concernées personnes physiques et la succursale.

Organisme Avocat, notaire, expert comptable, fiduciaire,
concerné comptable, conseiller juridique

. } - Honoraires du cabinet
Frais

3-3 Je prépare les bulletins de souscription

Le bulletin de souscription est un document que vous devez remplir
si vous participez a la constitution du capital de votre entreprise
(SA, SAS ou SCA). Ce bulletin constitue une promesse d'apport en
espece.

concernées SA, SAS, SCA

Organisme } Avocat, notaire, expert comptable, fiduciaire, I

Entreprises }

concerné comptable, conseiller juridique

Frais } Honoraires du cabinet

3-4 J'établis une déclaration de souscription et de versement

La déclaration de souscription et de versement est un document
établi et signé par le président dans lequel il déclare le montant des
versements effectués par les actionnaires.

Entreprises } SA, SAS, SCA

concernées

Organisme Avocat, notaire, expert comptable, fiduciaire,
concerne comptable, conseiller juridique

Frais } Honoraires du cabinet

o



3-5 Je blogue mon capital

Vous devrez bloquer votre capital auprés de votre banque, celle-ci
vous délivrera une attestation de blocage.

Pour la SARL le blocage est obligatoire si le capital dépasse
100.000MAD avec la possibilité de bloqué le %4 au moment de la
constitution, le surplus dans un délai de 5 ans.

Pour la SA au moins le % du capital devra &tre bloqué au moment de
la constitution et le surplus dans un délai de 3 ans.

Pour la SAS et la SCA, le capital doit étre entierement libéré a la
souscription.

Entreprises } SA. SARL, SAS,SCA

concernées

Organisme } Banque

concerné

- Projet des statuts signé par tous les associés
- Copie du certificat négatif
- Copie du CIN du gérant

Documents a
présenter

4 - Je dépose mon dossier de création d’'entreprise

Le dépédt du dossier de création se fait sur rendez vous

Entreprises

concernées } Toutes les sociétés

oo b Centre Régional d'Investissement / Guichet
Dépot

- Utiliser I'assistant en ligne du créateur
d'entreprise
Documents a vous pouvez y accéder directement a partir de
présenter notre portail jvww.casainvest.md, en cliquant
sur Créer mon entreprise dans la rubrique Mes
services

, - Utiliser I"assistant en ligne du créateur
Fra , .
d'entreprise

5 - Traitement du dossier de création d'entreprise

Les dossiers de création sont traités au niveau du Backoffice par
les représentants des différentes administrations concernées par la
création (impots, tribunal de commerce et CNSS). Le délai moyen de
création réalisé en 2016 était de 6 jours ouvrables.


http://www.casainvest.ma

5-1 J'enregistre mes actes

La formalité de I'enregistrement a pour effet de faire acquérir
date certaine aux conventions sous seing privé et d'assurer la
conservation des actes. Il donne lieu a la perception d'un imp6t dit
"droit d'enregistrement”

Actes a
enregistrer

Organisme
concerné

Frais

5-2 Inscription a la taxe professionnelle et identification fiscale

L'inscription a la taxe professionnelle et I'identification fiscales
permettent au créateur d'entreprise d'avoir des références fiscales
pour soumissionner aux marchés publics, ¢'est aussi un moyen pour
protéger les droits associés a la création et a la possession du fond

de commerce.

Entreprises
concernées

Organisme
concerné

Frais ‘ Néant

5-3 Immatriculation au registre de commerce
Le registre de commerce est un casier qui centralise un certain
nombre d'informations légales qui constituent la carte d'identité de

I'entreprise.

L'immatriculation au registre de commerce est une étape obligatoire
pour toute entité physique ou morale qui désire prétendre aux
statuts de commergant ou de société.

Statuts, contrat de bail, PV (désignation du
gérant, nomination du président, commissaire
aux comptes, administrateurs)

Centre Régional d'Investissement aupres du
représentant de la direction régionale des
impots

- Contrat de bail : droit fixe de 200 MAD.

- PV droit fixe de 200 MAD.

NB : pénalité de 200 MAD si I'acte dépasse
30 jours.

} Toutes les sociétés.

Centre Régional d'Investissement aupres du
représentant de la direction régionale des
impots
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Entreprises

concernées } Toutes les sociétés.

Organisme Centre Régional d'Investissement auprés du
concerné représentant du tribunal de commerce

Frais K~ 350 MAD pour les personnes morales.
- 150 MAD pour les personnes physiques.

5-6 Affiliation a la CNSS
L'affiliation a la CNSS est une obligation |égale. Toute entreprise
assujettie au régime de sécurité sociale doit étre affiliée a la CNSS
qui lui délivre dés lors un numéro d'affiliation qui vaut reconnaissance
administrative de son identification, son enregistrement et son
rattachement au régime.

Entreprises } Toutes les sociétés.

concernées
Organisme Centre Régional d'Investissement auprés du
concerne représentant de la Caisse Nationale de la

Sécurité Sociale
Frais } Néant

6 - Je retire mon dossier de création d’entreprise

Apres traitement de votre dossier, on vous préviendra par SMS pour
venir retirer votre dossier muni du récépissé de dépot.

7 - Je publie un avis d'immatriculation
Une fois votre société immatriculée au registre de commerce et dans

un délai n‘excédant pas un mois, deux publicités sont obligatoires
au journal d'annonces Iégales et au bulletin officiel.

Entreprises Les sociétés personnes morales
concernées




7-1 Publication au bulletin officiel

Oou ‘ en ligne sur le lien www.annonceslegales.gov.ma

14

Organisme
concemeé Imprimerie Officielle

- 448 MAD pour la SARL/ 998 MAD pour la SA
Frais |\ - 18 MAD frais d’envoi du BO

/
7-2 Publication au journal d’annonces légales

(o)} Journal d'annonces légales

Organisme

concerné b Journal d"annonces légales

Frais } 8310 MAD / ligne

Pour plus d’'informations , visitez le site web du CRI www.casainvest.ma
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